
■ITリテラシ （１）

入門 初級 中級

　　●Excel

　　●Power Point

　　●Access

　　●Word
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Excel 基礎

1日

MUA1E

e集合研修

意外に知らないExcel

の基礎

0.5日

MUA1D

e集合研修

Excel 応用

1.5日

MUA1F

e集合研修

知っておきたい 実務

に役立つExcel関数

0.5日

MUA22

e集合研修

短時間でしっかりマス

ター Excelのベーシッ
ク関数と関連テクニッ
ク

0.5日

MUA23

e集合研修

Excelマクロ VBA入

門編

0.5日

MUA20

e集合研修

Excelマクロ VBA基

本構文編 ステップ
アップ動画付き

2日

MUA21

e集合研修

ｏｒ

PowerPoint 基礎

1日

MUA24

e集合研修

PowerPoint 基礎 速

習 スライドマスター
解説動画付き

0.5日

MUA25

e集合研修

PowerPoint伝わる資

料作成≪前編≫ ス
トーリー構成と言葉の
使い方

0.5日

MUA26

e集合研修

PowerPoint伝わる資

料作成≪後編≫ 操
作テクニックとデザイ
ンの基本

0.5日

MUA27

e集合研修

ｏｒ

Access 基礎

1日

MUA28

e集合研修

Access 基礎 抽出・

集計に役立つクエリ
動画付き

1日

MUA29

e集合研修

Access 応用

2日

MUA2A

e集合研修

Word 基礎

1日

MUA2B

e集合研修




